LOCAL AL SECTORULUI 4
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CRESA ,DUMBRAVA MINUNATA“
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MUNICIPIUL BUCURESTI - CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA
SI PROTECTIA COPILULUI

ANUNT

in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii — art. 30 si Hotérdrii de Guvern nr. 286/2011 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice,Cresa ,,Dumbrava Minunati” organizeaza in data de 04.05.2022, ora 11°, in B-dul. Metalurgiei nr. 12-18 — Grand
- Arena, et. 1, Sect. 4, concurs pentru ocuparea unor posturi vacante de executie de naturd contractuala:

umaniste si arte, curs
inspector resurse umane $i
curs inspector protectia
muncii

-Vechime in specialitatea
studiilor minim 3 ani

2.Intocmeste documentatia

necesari incheierii/incetarii
contractelor individuale de
munca;

3.Intocmeste si  redacteazi
decizii si referate de specialitate
privind modificarea raporturilor
de muncd ale salariatilor din
Cresa;

4 Intocmeste  adeverinte de
atestarea calitdtii de salariat,
adeverinfe de vechime fin

NR. NIVEL NIVELUL CONDITII GENERALE SI PRINCIPALELE CERINTE ALE | NR. NORMA DE
CRT. | TIP POST STUDII POSTULUI | SPECIFICE PENTRU POSTULUIL POSTURI LUCRU A
OCUPAREA POSTULUI CONCURS | POSTULUI
1 Inspector de | Superioare | Executie | -Studii superioare de lunga | 1.Intocmeste, completeazi si 1 1/4 norma,
specialitate durata absolvite cu tine evidenta dosarelor 2h/zi
diploma de licentd in personale pentru personalul 10
domeniul stiintelor contractual; ore/sdptamana




munci/specialitate, adeverinte
tip pentru indemnizatia de
crestere copil precum si orice
alt tip de adeverinte solicitate de
citre angajatii cresei;

5.Asigurd secretariatul
comisiilor de concurs si pe cel
al comisiilor de solutionare a
contestatiilor pentru
concursurile de  angajare,
promovare in grad sau clasi, in
conformitate cu legislaia in
vigoare;

6.Intocmeste documentatia
necesard in vederea organizarii
si desfasurdrii concursurilor
mentionate.

Inspector de
specialitate

Superioare

Executie

Studii superioare de lunga
durati absolvite cu diploma
de licentdi in domeniul
Stiintelor Economice
-Vechime in specialitatea
studiilor minim 1 an

1.Intocmire ordonantiri, note
contabile pentru salarii,
concedii odihna, concedii
medicale, de corectie de plata
si de Incasare

2. Inregistreazi mijloace fixe si
obiecte de inventar
3.Intocmeste anexe pentru
bilant precum si alte situatii
financiare privind activitatea
economici

4, Efectueazi receptii in
vederea efectuarii platilor in
trezorerie

5.Intoducere in FOREXEBUG
a bugetului de venituri si
cheltuieli, a angajamentelor
bugetare, modificari/rectificéri
si transmitere in sistem

6. Calculeaza drepturile
salariale pentru chenzina
salariatilor, precum si a altor
drepturi banesti ale acestora

8 h/zi
40
ore/saptimanad




7. Intocmeste lunar ordinele de
plati  privind  contributiile
institutiei si ale salariatilor citre
bugetul de stat, bugetul
asigurdrilor sociale, fondul
asigurarilor sociale de sidndtate
si ale unor salariati care au
refineri;

8. Intocmeste si transmite
electronic Declaratia 101 si 112

3. Inspector de | Superioare | Executie | -Studii superioare de lunga | 1.Avizeaza de legalitate decizii 8 h/zi
specialitate durata absolvite cu si documente referitoare la 40

diploma de licenta in drepturile de personal; ore/sdptimana
domeniul Stiinte juridice — | 2.Avizeaza de legalitate decizii
Facultatea de Drept de sanctionare intocmite de
-Vechime in specialitatea | citre Comisia de Disciplina;
studiilor minim 1 an 3.Intocmeste si asigurd

legalitatea contractelor;

4.Intocmeste puncte de vedere

si opinii juridice la solicitarea

conducerii;

5.Raspunde de formularea in

termen legal a raspunsurilor la

petitii, sesizri, reclamatii

precum si la notele primite de

citre institutie

4. Medic Superioare | Executie | -Studii superioare 1.Urméreste si coordoneaza 1/4 norma,
absolvite cu diploma de supravegherea stirii de sanatate 2h/zi
licentd in domeniul a copiilor din cadrul cresei si 10
medicinei cu specializarea: | respectarea  masurilor  de s
. e e ore/saptimana

pediatrie igiena/sanatate

- Aviz de exercitare a
profesiei eliberat de
Colegiul Medicilor.
-Vechime in specialitatea
studiilor minim 3 ani

2.Urmireste stabilirea de catre
asistentii medicali a meniurilor
in conformitate cu normativele
previazute de lege si nevoile
nutritionale ale copiilor.




I. CONDITIILE GENERALE PENTRU OCUPAREA
POSTULUI SCOS LA CONCURS

Poate ocupa un post vacant/temporar vacant candidatul care indeplineste urmétoarele conditii generale, conform art. 3 al
Regulamentului - cadru aprobat prin HG nr. 286/2011, cu modificarile si completirile ulterioare:

®

L.
3
3,
4.
5.
6.

7

are cetitenia roménd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apar{indnd Spatiului Economic European
si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are virsta minimé reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercifiu;

are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul
de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnati definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori contra autoritétii, de serviciu
sau in legdtura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvargite
cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Il. DOCUMENTELE SOLICITATE CANDIDATILOR
PENTRU INTOCMIRE DOSAR CONCURS

Cerere de inscriere la concurs adresatd Directorului Cresei "Dumbrava Minunata™;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari precum si copiile
documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

Copie carnet munca, sau, dupd caz, o adeverin{a care atesta vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

Cazier judiciar sau declaratie pe propria rispundere ca nu are antecedente penale care si-1 faca incompatibil cu functia pentru care
candideazi; in cazul in care se va da declaratie pe proprie rispundere, cazierul va fi depus la dosar cel mai tdrziu inainte de
sustinerea probei scrise;

Adeverintd medicali care si ateste starea de sinatate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de
citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate;

Curriculum vitae;

Adeverinta care atestd starea de sinitate conine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard
stabilit de Ministerul Sanatatii.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau, dupé caz, adeverintele care atesta vechimea vor
fi prezentate si in original in vederea verificarii conformititii copiilor cu acestea.

CERERILE _um(mmmow_mwm SI DOSARELE DE PARTICIPARE LA CONCURS SE DEPUN iNCEPAND CU DATA DE
08.04.2022 PANA IN DATA DE 21.04.2022, INCLUSIV, INTRE ORELE 10"-16%, IN B-DUL. METALURGIEI NR. 12-18 -

GRAND

- ARENA, ET. 1, SECT. 4 - PERSOANA DE CONTACT DOAMNA GANE SIMONA FLORIANA, TEL. 0372919150.



III. ORGANIZAREA CONCURSULUI

Concursul constd in 3 etape succesive, dupd cum urmeaza:

a) selectia dosarelor de inscriere care va avea loc in data de 26.04.2022 in B-dul. Metalurgiei nr. 12-18 — Grand Arena, et. 1, sect. 4.
b) proba scrisé se va desfigura in data de 04.05.2022, ora 1 190 in B-dul. Metalurgiei nr. 12-18 — Grand Arena, et. 1, sect. 4, va avea
o duratd maxima de 3 ore.

¢) interviul, se va sustine in B-dul. Metalurgiei nr. 12-18 — Grand Arena, et. 1, sect. 4 in data de 10.05.2022, ora 119,

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.

in termen de maximum 2 zile lucritoare de la data expiririi termenului de depunere a dosarelor pentru concursul organizat
pentru ocuparea postului vacant mai sus amintit, comisia de concurs are obligatia de a selecta dosarele de concurs pe baza indeplinirii
conditiilor de participare.

Dupi afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd si interviu, candidatii nemulfumiti pot depune contestatie
in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigarii rezultatului probei
scrise sau a interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

In situatia contestatiilor formulate fatd de rezultatul selectiei dosarelor, comisia de solutionare a contestatiilor va verifica
indeplinirea de citre candidatul contestatar a conditiilor pentru participare la concurs in termen de maximum o zi lucrdtoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

in situatia contestatiilor formulate fati de rezultatul probei scrise sau a interviului, comisia de solutionare a contestatiilor va
analiza lucrarea sau consemnarea rispunsurilor la interviu doar pentru candidatul contestatar in termen de maximum o zi lucratoare
de la data expiririi termenului de depunere a contestatiilor.

Bibliografia si tematica:

INSPECTOR SPECIALITATE (Stiinte Umaniste si Arte)

0.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ art.365; art.368; art.538 - 542; art 549; art 551; art 552; art 554; art.557 — art.571;
Legea nr. 53/2003 Codul muncii, republicat, cu modificarile si completérile ulterioare;

0.U.G. nr.96/2003 privind protectia maternittii la locurile de munca cu modificarile §i completérile ulterioare;

Legea nr.319/2006 a securititii i sdndtatii in muncd, cu modificrile si completérile ulterioare;

Hotirdrea de Guvern nr.355/2007 privind supravegherea sinatitii lucritorilor, cu modificérile si completérile ulterioare;

H.G. nr. 286/2011 — pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare
a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;



INSPECTOR SPECIALITATE (studii economice

Legea nr.82/1991 - Legea contabilitatii cu modificérile si completirile ulterioare;

Ordinul M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii instituiilor
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile si completérile ulterioare;
Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordinul M.F.P. nr.2634/2015 privind documentele financiar - contabile;

Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii;

Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patimoniul institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ art.365; art.368; art.538 — art.542; art 549; art. 551; art 552; art 554; art.557 —
art.571, republicat, cu modificarile si completdrile ulteroare;

INSPECTOR SPECIALITATE (studii juridice)

0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ art.365; art.368; art.538 — art.542; art 549; art. 551; art 552; art 554; art.557 —
art.571, republicat, cu modificarile si completérile ulteroare;

Legea nr. 263/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea cregelor, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 287/2009, privind Codul civil, republicata

Legea nr.134/2010, privind Codul de proceduri civild, republicata

Legea nr. 514/2003, privind organizarea §i exercitarea profesiei de consilier juridic

Legea nr. 554/2004 — Legea contenciosului administrativ, cu modificirile si completdrile ulterioare

Legea nr. 53/2003 Codul muncii, republicat, cu modificdrile si completdrile ulterioare

MEDIC PEDIATRU

Legea nr. 123/2008 pentru o alimentatie sanitoasi in unititile de invatimént preuniversitar;

Legea nr. 263/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea creselor, cu modificarile i completrile ulterioare;

H.G. nr. 1252/ 2012 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a cregelor si a altor unité{i de educatie timpurie
anteprescolar;

Ordin nr. 1563/2008 pentru aprobarea Listei alimentelor nerecomandate prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la baza
unei alimentatii sindtoase pentru copii si adolescenti;

Esentialul in pediatrie (Editia a IV-a) de Carmen Ciofu, Eugen Ciofu;

Pediatria - M. Geormineanu, . Muntean;

Bolile infectioase diagnostic si tratament de Carmen Mihaela Dorobit, Egidia Gabriela Miftode, Carmen Doina Manciuc, Mihaela
Citalina Luca, Daniela Leca, Mihnea Hurmuzache;

0.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ art.365; art.368; art.538 — art.542; art 549; art. 551; art 552; art 554; art.557 — art.571,
republicat, cu modificarile si completirile ulteroare.



